
DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

ＤＴマッチングシステム

オペレーションマニュアル



オペレーションマニュアルについてオペレーションマニュアルについてオペレーションマニュアルについてオペレーションマニュアルについて

本ドキュメントはWebサイト「DTマッチングシステム（以降、本サイトと表記します）」の
ユーザーオペレーションマニュアルです。
本サイトの機能を知りたい、操作方法がわからない場合、本ドキュメントをご参照ください。

DTマッチング機能一覧DTマッチング機能一覧DTマッチング機能一覧DTマッチング機能一覧

「DTマッチングシステム」の機能一覧を以下に記載します。

3
4 パスワード変更 パスワードを変更します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

No
1
2

機能名称 機能概要
新規会員登録
ログイン
会員情報変更

本サイトの会員を退会します

登録した案件の一覧を表示します
案件の新規登録を行います
登録済み案件の内容を編集します

11

会員退会

案件一覧
案件新規作成
案件編集

5

6
7
8
9
10

登録済み案件を削除します
登録した案件を閲覧不可にする運送業者を指定します

建設業者が登録した案件の一覧を表示します

共通（建設業者／運送業者）

建設業者

No 機能名称 機能概要

運送業者

No

案件削除
取引除外運送業者指定

案件一覧

本サイトの会員登録を行います
会員認証を行い、本サイトの利用を開始します
会員情報の変更を行います

機能名称 機能概要



1． 新規会員登録1． 新規会員登録1． 新規会員登録1． 新規会員登録

本サイトを利用するための会員登録を行います。
新規会員登録では、お客様情報の登録および、初回の利用料（月額）をクレジット決済して頂きます。

※初回以降の月額利用料は、毎月クレジット決済されます
　 ご利用を停止する場合は、会員登録を行ってください

以下に、会員登録の手順を記載します。

1.　［会員ID］入力欄に、ご希望の会員IDを半角英数で入力します

2.　［パスワード］入力欄に、ご希望の会員パスワードを半角英数で入力します

3.　［パスワード再入力］入力欄に、上記［パスワード］と同じ文字を入力します

4.　［会社名（個人名）］入力欄に、お客様の会社名を入力します
※個人でご利用のお客様は、個人名をご入力ください

5.　［担当者］入力欄に、お問い合わせの窓口となる担当者の氏名を入力します
※個人でご利用のお客様は、個人名をご入力ください

6.　［郵便番号］入力欄に、お客様の会社郵便番号を入力します

7.　［住所］入力欄に、お客様の会社住所を入力します

8.　［所在地域］選択欄に、お客様の会社が主に活動する地域を選択します
※地域を選択して検索表示が出来る画面で、上記で登録した所在地域が初期選択されます

9.　［電話番号］入力欄に、お問い合わせの窓口となる電話番号を入力します

10.　［メールアドレス］入力欄に、お問い合わせの窓口となるメールアドレスを入力します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　



※以下の［保険料率］は、運送業者の会員登録時のみ表示されます
11.　［保険料率］入力欄に、自動車保険の割引率と保険の有効期日を入力します

12.　［有料サービス利用規約］を必読します

13.　利用規約に同意します

14.　確認ボタンを押して、入力内容のプレビュー画面に進みます

登録ボタンを押すと、続いて、初回の月額利用料のクレジット決済に進みます。

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

利用規約に同意する場合は、□を押して、「✔」をつけてください



15.　画面の案内に沿って、決済に使用するクレジットカード情報を入力します

16.　画面の注意事項、内容を確認して［同意して次へ］ボタンを押します

17.　確認画面の内容を確認して、［送信］ボタンを押します

18.　以下の画面が表示され、会員登録が完了します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　



2． ログイン2． ログイン2． ログイン2． ログイン

会員認証を行い、本サイトの利用を開始します。

以下に、ログインの手順を記載します。

例）　以下の会員情報のお客様がログインする場合

会員ID DTMatch2014
パスワード Pass2014

1.　［会員ID］入力欄に、お客様の会員IDを入力します

2.　［パスワード］入力欄に、お客様のパスワードを入力します

3.　［利用開始］ボタンを押します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

ログイン入力欄

建設業者、運送業者ともに

こちらからログイン出来ます

1

2



3． 会員情報変更3． 会員情報変更3． 会員情報変更3． 会員情報変更

会員情報の変更を行います。
メニューバーの［会員情報］を押すと、会員情報の変更画面が表示されます。

以下に、会員情報変更の手順を記載します。

1.　変更可能な項目の入力欄に、変更したい内容を入力します

※運送業者のみ［保険料率］が表示されます

2.　［登録］ボタンを押します

3.　以下のメッセージが表示され、会員情報の変更が完了します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

メニューバー （建設業者用メニュー）

メニューバー （運送業者用メニュー）

※会員IDは変更できません

変更完了メッセージが表示されます

※パスワード変更は別画面で行います

変更可能な項目



4． パスワード変更4． パスワード変更4． パスワード変更4． パスワード変更

パスワードの変更を行います。
会員情報変更画面を表示し、［パスワード変更はこちら］ボタンを押す

（↑メニューバーの［会員情報］）

以下に、パスワード変更の手順を記載します。

例）　以下の会員情報のお客様の場合

会員ID DTMatch2014
パスワード Pass2014

1.　［パスワード］入力欄に、変更したい新しいパスワードを入力します
変更前

変更後

2.　［パスワード再入力］入力欄に、上記［パスワード］と同じ文字を入力します

3.　［変更］ボタンを押します

4.　以下のメッセージが表示され、パスワードの変更が完了します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

パスワード変更画面が表示されます

現在のパスワードが初期表示されます

変更したい新しいパスワードを入力します

変更完了メッセージが表示されます



5． 会員退会5． 会員退会5． 会員退会5． 会員退会

本サイトの会員を退会します。退会時に、毎月の月額利用料のクレジット決済の停止を行って頂きます。
また、会員を退会すると、本サイトのすべての機能が利用出来なくなります。

会員情報変更画面を表示し、［退会する方はこちら］ボタンを押す
（↑メニューバーの［会員情報］）

以下に、会員退会の手順を記載します。

例）　以下の会員情報のお客様の場合

会員ID DTMatch2014
パスワード Pass2014

1.　［会員ID］入力欄に、会員IDを入力します
2.　［パスワード］入力欄に、パスワードを入力します
3.　［本人確認］ボタンを押します

4.　本人確認完了画面が表示されます

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

会員退会画面が表示されます

1

2

3

クレジット決済の停止時に必要です



5.　［退会］ボタンを押して、クレジット決済の停止画面に進みます

6.　クレジット決済停止画面に、「ログインID※１」と「パスワード※２」を入力し、［ログイン］ボタンを押します
注意！　DTマッチングの会員IDとパスワードではございません注意！　DTマッチングの会員IDとパスワードではございません注意！　DTマッチングの会員IDとパスワードではございません注意！　DTマッチングの会員IDとパスワードではございません

※１　画面［ログインID］には、「クレジット決済ログインID」を入力してください
※２　画面［パスワード］には、「クレジット決済パスワード」を入力してください

7.　画面の注意事項を確認して［課金停止処理］ボタンを押します

8.　以下の画面が表示され、会員退会が完了します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　



6． 案件一覧6． 案件一覧6． 案件一覧6． 案件一覧

登録した案件の一覧を表示します。
メニューバーの［案件登録］を押すと、案件一覧が表示されます。

画面イメージ

以下に、案件一覧の機能を記載します。

1.　新規登録
案件の新規作成画面を表示します。

新規作成画面

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

メニューバー （建設業者用メニュー）

1111

2222

3333

4444



2.　削除
登録済み案件を削除します。
詳細は、後述の「案件削除」をご参照ください。

3.　編集
案件の編集画面を表示します。

編集画面

4.　詳細　※詳細表示中は「閉じる」に切り替わります
「詳細表示」と「簡易表示」を切り替えます

簡易表示

詳細表示

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

「詳細」を押すと、詳細表示します

「閉じる」を押すと、簡易表示します



7． 案件新規作成7． 案件新規作成7． 案件新規作成7． 案件新規作成

案件の新規登録を行います。
登録した案件は、運送業者が閲覧する案件一覧に表示されます。

以下に、案件新規登録の手順を記載します。

1.　［積込場所］入力欄に、荷物を積み込む場所の住所を入力します

2.　［搬出先］入力欄に、荷物を搬出先の住所を入力します

3.　［荷物］入力欄に、運搬する荷物を入力します

例）　コンクリート、土砂、砕石　など

4.　［単価（税抜）］入力欄に、ダンプトラック1台の契約単価を入力します

5.　［工事名（略称可）］入力欄に、工事の名称を入力します
※工事名は正式名称である必要はありません

6.　［工事箇所］選択欄に、工事場所の主な地域を選択入力します
※案件を「地域」で検索する場合に使用します

7.　［期間］入力欄に、工事の開始日と終了日を入力します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

運搬の方法を選択します

日付入力欄を押すと、カレンダーが表示され

ます

カレンダーで日付を指定できます



8.　［車数］入力欄に、必要なダンプトラックの数を入力します
※1日あたりに必要なダンプトラックの数を入力します

9.　［車種］選択欄に、必要なダンプトラックの種類を選択入力します

車種）　10トン、4トン、2トン、その他
※複数の車種が必要な場合は、備考に入力してください

10.　［応募期限］入力欄に、運送業者からの応募の期限を入力します

※応募期限を過ぎた案件は、運送業者が閲覧する案件一覧に表示されなくなります

11.　［備考］入力欄に、上記以外に運送業者に知らせたい内容を入力します

12.　［お問い合わせ先］入力欄に、運送業者からの問い合わせ連絡先を入力します

13.　［内容確認］ボタンを押して、運送業者に公開する案件内容を表示します

※［内容確認］ボタンの下部に、公開する案件内容が表示されます

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

カレンダー入力出来ます

公開する案件内容



※詳細表示

14.　［登録］ボタンを押します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

公開する案件内容

登録完了メッセージが表示されます



8． 案件編集8． 案件編集8． 案件編集8． 案件編集

案件情報の編集を行います。

以下に、案件編集の手順を記載します。

1.　変更したい項目の入力欄に、変更内容を入力します
※各入力項目の詳細は、「案件新規作成」をご参照ください

2.　［内容確認］ボタンを押して、運送業者に公開する案件内容を表示します
※「案件新規作成」をご参照ください

3.　［登録］ボタンを押します
※「案件新規作成」をご参照ください

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　



9． 案件削除9． 案件削除9． 案件削除9． 案件削除

登録済みの案件を削除します。

案件一覧から案件の削除が出来ます。
（↑メニューバーの［案件登録］）

以下に、案件削除の手順を記載します。

1.　削除したい案件の「削除選択チェックボックス」にチェックをつけます

2.　「削除」ボタンを押します

3.　データ削除確認で「OK」を押します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　



10． 取引除外運送業者指定10． 取引除外運送業者指定10． 取引除外運送業者指定10． 取引除外運送業者指定

取引対象から除く運送業者を指定できます。
取引対象外に指定した運送業者が閲覧する案件一覧に、登録した案件が表示されません。

例）　建設業者「DTマッチング」が、運送業者「㈱マッチング運送」を取引対象外にした場合

※取引対象外前　　運送業者「㈱マッチング運送」　が閲覧する案件一覧

※取引対象外後　　運送業者「㈱マッチング運送」　が閲覧する案件一覧

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

建設業者「DTマッチング」が、

運送業者「㈱マッチング運送」を

取引対象外に指定

運送業者「㈱マッチング運送」の

案件一覧に表示されない

※その他の運送業者が閲覧する

案件一覧には、表示されます



メニューバーの［運送業者一覧］を押すと、運送業者一覧が表示されます。

以下に、取引除外運送業者指定の手順を記載します。

1.　取引対象外にする運送業者の「対象外チェックボックス」にチェックをつけます
※取引対象に戻す場合は、「対象外チェックボックス」のチェックを外します

2.　「更新」ボタンを押します

3.　変更確認で「OK」を押します

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

運送業者を「地域」または

「保険料率」で検索できます



11． 案件一覧11． 案件一覧11． 案件一覧11． 案件一覧

建設業者が登録した案件の一覧を表示します。

メニューバーの［案件一覧］を押すと、案件一覧が表示されます。

画面イメージ

以下に、案件一覧の機能を記載します。

1.　案件検索
現在、掲載されている案件を検索して表示出来ます。

2.　案件並び替え
案件の並び替えが出来ます。

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

1111 2222

3333

工事箇所で検索します

単価で検索します
工事の期間で検索します

左記の条件で検索を行います

新しく登録された案件から表示します

単価の高い案件から表示します

応募期限の締切日が近い案件から表示します



3.　詳細　※詳細表示中は「閉じる」に切り替わります
「詳細表示」と「簡易表示」を切り替えます

簡易表示

詳細表示

DTマッチングDTマッチングDTマッチングDTマッチング オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　オペレーションマニュアル　

「詳細」を押すと、詳細表示します

「閉じる」を押すと、簡易表示します


